Wir helfen o
hier und jetzt.

Arbeiter-Samariter-Bund
Landesverband Brandenburg

AsB-Landesverband
Brandenburg e.V.
Geschaftsfihrung

Forsterweg 1
14482 Potsdam

Telefon: 0331/6205360
Telefax: 0331/6205370

mail@asb-lv-bbg.de
www.asb-lv-bbg.de

Die Geschéftsstelle des Arbeiter-Samariter-Bundes Landesverband Brandenburg e.V. sucht zum
01. Januar 2022 einen erfahrenen

B Buchhalter fiir die Finanz- und Lohnbuchhaltung (m/w/d)

in Teilzeit oder auf selbstandiger Basis in unserer Geschéftsstelle Potsdam-Babelsberg.

Wir sind:

Der Arbeiter-Samariter-Bund Landesverband Brandenburg e.V. ist als Wohlfahrts-

verband und Hilfsorganisation parteipolitisch und konfessionell unabhéngig. Wir helfen
allen Menschen, die unsere Hilfe und Unterstitzung bendtigen. Im Land Brandenburg
unterstltzen Uber 26.000 Menschen mit Ihrer Mitgliedschaft den ASB. Der Verband besteht
aus 15 regionalen Gliederungen. Der ASB in Brandenburg ist Arbeitgeber fir 4.000 haupt-
amtliche und mehr als 2.000 ehrenamtlich Mitarbeitende.

lhre Aufgaben:

4 eigenverantwortliche und termingerechte Bearbeitung der Vorgénge inklusive der
Vorbereitungsarbeiten zum Jahresabschluss

4 termingerechte Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung
4 Kommunikation mit Behérden, Krankenkassen, Versicherungen und Amtern

4 Betreuung, Pflege und Aktualisierung der Mitarbeiterstammdaten im
laufenden Arbeitsverhéltnis

Das wiinschen wir uns von lhnen:

4 erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich,
idealerweise verfligen Sie Uber eine mehrjéhrige Berufserfahrung in der
Finanz- und Lohnbuchhaltung

4 sehr gute Microsoft-Office Kenntnisse und eine sichere Anwendung von
Lohn- und Buchhaltungsprogrammen, idealerweise Sage HR

4 eine strukturierte und &uBerst zuverléssige Arbeitsweise

Das diirfen Sie von uns erwarten:

4 einen unbefristeten Arbeitsplatz 4 kurze Kommunikationswege
(sofern nicht auf selbstandiger Basis) 4 fachliche Weiterbildungsmaglichkeiten
4 flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) u.a. im ASB-Bildungswerk
4 vielseitige Arbeit in einer 4 kurze Kommunikationswege
angenehmen Atmosphére 4 pUnktliche Gehaltszahlungen
4 eine attraktive Vergltung 4 Urlaub Uber gesetzlichen Mindesturlaub

Sie haben Interesse?

Senden Sie ihre schriftliche Bewerbung bis zum 01. November 2021
per Mail an bewerbung@asb-Ilv-bbg.de oder postalisch an:

ASB-Landesverband Brandenburg e.V. / Geschéaftsfiihrung / Forsterweg 1 / 14482 Potsdam

Jetzt bewerben ?




